鲁外职院泰字〔2017〕06号

山东外贸职业学院泰安校区

消防安全管理实施办法（试行）
为了加强和规范校区消防安全管理，督促校区各消防重点部门严格落实消防安全主体责任，预防和减少火灾事故的发生，确保广大师生员工的生命财产和学院财产安全，维护校园稳定。依据有关法律、法规和学院消防安全责任管理要求特制定本实施办法。

   一、责任目标

    1.确定专人负责、检查、维护消防设施，确保设施完好、无损坏。

    2.对校区职能部门下达的火灾隐患整改意见书及本部门工作人员上报的火灾隐患问题，及时做出明确决策和解决方法。认真落实消防工作责任制，积极消除火灾隐患，火灾隐患整改率达100%。

    3.每月进行一次火灾隐患自查、自改活动。 
    4.师生消防知识教育培训每年不少于2次，其他各部门消防演练每年也应不少于2次。

    5.学生公寓严禁违章使用各种大功率电器、炉具手机充电及易燃易爆物品。

    6.杜绝本部门出现重大火灾和群死群伤恶性火灾事故的发生。

    二、工作要求

    1.各部门主要领导是本部门的消防安全责任人，对本部门的消防安全全面负责；根据部门实际逐级落实消防安全责任制和岗位消防安全责任制，明确逐级和岗位消防安全职责，确定各级、各岗位的消防安全责任人。

    2.认真执行《中华人民共和国消防法》、《机关、团体、企业、事业单位消防安全管理规定》、《高校消防安全管理办法》等消防法规，主动配合上级消防部门和学院消防主管部门的监督、检查、指导等各项工作。

    3.各部门要将消防安全管理工作纳入本部门综合工作目标，与本部门其他工作统筹安排，与其他工作同计划、同布置、同检查、同总结、同评比。

    4.建立健全消防安全组织和消防安全制度，做到分工明确，责任到人，切实加强对本部门消防安全工作的领导。

    5.制定年度消防工作计划，组织实施日常消防安全管理工作。加强定期防火检查，做好巡查记录，做到有专人负责、有记录、有落实、有整改措施。

    6.保障本部门使用的楼宇消防设施、灭火器材和安全标志完好有效；严禁堵塞、占用疏散通道和锁闭安全出口，确保畅通。

    7.及时纠正违章行为，消除火灾隐患。对存在的火灾隐患，能当场整改的，必须当场整改；不能当场整改的，必须落实整改措施、限期、资金和责任，在火灾隐患整改期间，必须采取措施，确保不发生火灾。

    8.制定灭火和应急疏散预案，定期组织演练。加强消防宣传教育和培训，提高师生的消防安全意识和自防自救能力，做到会报火警、会使用消防器材、会扑救初起火灾，会疏散逃生和自救。消防重点部门员工要切实提高消防安全“四个能力”建设水平。

    9.建立健全本部门消防安全档案，并根据情况变化及时更新。

    三、考核及奖惩

年终对在消防安全工作中成绩突出的部门、个人给予表彰。发生火灾事故的，对责任部门在各级各类评优、评选中实行一票否决。对发生火灾事故的，查明火灾原因后，按消防安全事故“四不放过”原则追究有关人员责任，视情节轻重给予相应处分，并按火灾损失大小给予相应的经济处罚，直至追究相关责任人和肇事人的法律责任。经公安消防部门机构通知限期整改的，逾期不改而发生火灾事故，构成犯罪的，依法追究其刑事责任。

  附：1.泰安校区消防安全管理领导小组名单
2.泰安校区消防应急工作小组名单
                          2017年5月10日
泰安校区消防安全管理领导小组

组  长：魏  玉

副组长：范维湘 杨富厚 白  珣 位思清 王德清 陈成云

成  员：各部门负责人

泰安校区消防应急工作小组

组  长：陈成云

副组长：周  华 王  岩 王文勇 杜红欣

        蔺长国 孙克俊 于洪涛 高培武

成  员：耿继勇 李清志 朱平泉 季冲明 靳义伦 燕玉鼎

        刘福敏 李文文 李  群 李  伟 杨传民 罗  伟

        张照珍 潘平平 沈  侨及宿舍管理员、传达门卫人员。
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